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            PERSONAL DATA/个人资料 

香港湾仔  

军器厂街一号  

警察总部  

警政大楼十二楼  

12/F, Arsenal House 

Police Headquarters 

No. 1 Arsenal Street 

Wan Chai, Hong Kong 

 

查询热线      :  2860 2973 

Enquiry Hotline 

香港警务处  

保安人员许可证申请表  

保安及护卫服务条例 (第 460 章 ) 

HONG KONG POLICE FORCE 

APPLICATION FOR SECURITY PERSONNEL PERMIT 

Security and Guarding Services Ordinance, Chapter 460 

Laws of Hong Kong 

 

警务处网址    :  http://www.police.gov.hk           

Police Homepage 

 

 

此栏由本处填写 

Official use only 

 

申请编号  

Application No. 

注意事项 : 请先参阅有关的申请指引，然后以中英文正楷填写此表格。 

Note : Please read the relevant Guidance Notes before completing the form in BLOCK LETTERS in 

English and Chinese. 

本人现向警务处处长申请保安人员许可证 (许可证 )  

I hereby apply to the Commissioner of Police for a Security Personnel Permit (SPP). 

甲部   申请类别  (请就所属类别加上[ ]号) 

Part A  Type of Application  (Please []  in the appropriate box) 

 

 

 

 

(1) 首次申请 

New Application □ 
(2) 续期申请 

     Renewal Application 

 
□  

(3) 重新申请 

Re-apply Application 

 
□  

(4) 更改许可证工作类别申请 

     Amendment Application on 

    Categories of Security Work 
□   

乙部    个人资料  

Part B   Personal Particulars 

申请人姓名 (中文)   香港身份证明号码 (    ) 
 

Name of Applicant (Chinese) Hong Kong Identity Card Number  

申请人姓名 (英文)  ,  性别 男 Male □ 

Sex 女 Female □ 

 

Name of Applicant (English)       Surname  Given Name  

中文商用电码  /  /  /   出生日期  /  /  
 

Chinese Commercial Code Date of Birth  (    日DD   月 MM 年YYYY  )  

年龄  
 

 

Age    

出生国家   国籍   

Country of Birth   Nationality   

居港年期  
 

 

Length of Residency in Hong Kong   

住宅地址 (中文)   

Residential Address (Chinese) 
  

住宅地址 (英文)   

Residential Address (English) 
  

流动手提电话*     

Mobile Phone No.*    

住宅电话      

Home Tel. No.      

电邮地址 (如有)   

Email Address (if available)  

(如年届65 岁或以上，请夹附由注册医生签发的医生证明书。你其后须每两年再递交一次医生证明书 ) 

(For applicant who is 65 years of age or above, please attach the original of a medical certificate issued by      

a registered medical practitioner.  You will have to submit a medical certificate once every two years afterward) 

(如居港年期不足三年，必须出示原居地点发出的无犯罪纪录证明书 ) 
(A Certificate of No Criminal Conviction from the country of origin is required  

if the length of residency in Hong Kong is less than three years) 

□ *如不愿意经以上提供的流动手提电话号码收取有关保安人员 

许可证的信息 (如续期通知 )，请在此方格加上 [X] 号 

 If you do not consent to receive related information of SPP (e.g. 

Renewal Notice) through the above phone number, please [X ] in the 

box 

取证方法 

(一经选定，不得更改) 
 

-邮寄证件往以下人士 

或机构的地址： 

□ 申请人 

□ 雇主/雇用公司 

□ 训练中心 
 

-由以下人士到取： 

□ 申请人 

□ 雇主/雇用公司 

□ 训练中心代表 
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丙部    保安工作类别   

Part C   Categories of Security Work  

请就拟担任的保安工作类别加上[ ]号(请参阅申请指引附件 C ) 

Please [] in the appropriate box(es) to show the category/categories of security work to be undertaken.  

(Please see Annex C of the Guidance Notes )  

甲类 

A 

= 只限 “ 单幢式私人住宅建筑物 ”  而无须携带枪械弹药执行的护卫工作  

Guarding work restricted to a “single private residential building”, the performance of which does not 

require the carrying of arms and ammunition 

□ 

乙类 

B 

= 就任何人、处所或财产提供的、无须携带枪械弹药执行的护卫工作 (但并非包括在  

甲类之内者 )  

Guarding work in respect of any persons, premises or properties, the performance of which does not require 

the carrying of arms and ammunition and which does not fall within Category A 

□ 

丙类 

C 

= 须携带枪械弹药执行的护卫工作  

Guarding work, the performance of which requires the carrying of arms and ammunition 
□ 

丁类 

D 

= 安装、保养及 /或修理保安装置及 /或 (为个别处所或地方 )设计附有保安装置的系统  

Installation, maintenance and/or repairing of a security device and/or designing (for any particular premises 

or place) a system incorporating a security device 

□ 

 

丁部   体格  

Part D  Fitness 

(申请「甲」、「乙」或「丙」类保安人员许可证及 65 岁以下人士请填写) 

(To be completed by applicant for Category A, B or C SPP and aged below 65) 

 

你曾否患有任何疾病、症状或接受香港法例第 136 章《精神健康条例》下的监

管和治疗令或入院令，可能因而影响你的能力以执行所申请的保安人员类别的

职务？  (见注一 )  

Have you ever suffered from any illness, symptom, or subject to Supervision and Treatment Order/ 

Hospital Order under the Mental Health Ordinance, Cap. 136, which may affect your ability to 

perform the duties of a security personnel of the category being applied for? (See Note 1) 

是   □ 
YES 

 

 

 

 

否   □ 

 NO 

 

 

 

 

若你选择「是」，请提供数据。  (见注二 )  

If you have answered ‘yes’ to the question, please provide detail. (See Note 2) 

 

 

 

 

 

 

注一：  包括但不限于：  

‧  即使在佩戴矫正视力镜片后，仍有任何足以影响执行所申请／担任的保安工作的眼疾或视力失调  

‧  毒癖  

‧  任何疾病或机能失调足以导致失去活动能力的眩晕或昏厥  

‧  任何足以导致失聪或严重听力损失的耳疾或失调  

‧  任何妨碍说话条理清楚的疾病或失调  

‧  任何足以影响执行所申请／担任的保安工作的身体残疾、肢体瘫痪或折断  

‧  任何足以影响执行所申请／担任的保安工作的心血管或肺功能疾病／不正常征象  

‧  癫癎症  

‧  根据第 136 章《精神健康条例》第 2 条，「精神紊乱」包括 (a) 精神病；(b) 属智力及社交能力的显著减损的心智发

育停顿或不完全的状态，而该状态是与有关的人的异常侵略性或极不负责任的行为有关连的；(c) 精神病理障碍；或  

(d) 不属弱智的任何其他精神失常或精神上无能力。 

有关各类保安工作的主要职责，请参阅申请指引附件 C。 
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Note 1: 

 

It includes but not limited to: 

‧  Any disease or disorder of the eyes that may affect the performance of the type of security work being applied for/undertaken, 

even after wearing corrective lenses 

‧  Drug addiction 

‧  Any disease or disorder leading to sudden attacks of disabling giddiness or fainting 

‧  Any disease or disorder of the ear causing deafness or severe hearing loss 

‧  Any disease or disorder affecting coherence of speech 

‧  Any physical disabilities, paralysis in or loss of any limbs that may affect the performance of the type of security work being 

applied for/undertaken 

‧  Any cardiovascular or pulmonary diseases/signs of irregularities that may affect the performance of the type of security work 

being applied for/undertaken 

‧  Epilepsy 

‧  “Mental disorder”, as per section 2 of the Mental Health Ordinance, Cap. 136, including: (a) mental illness; (b) a state of 

arrested or incomplete development of mind which amounts to a significant impairment of intelligence and social functioning 

which is associated with abnormally aggressive or seriously irresponsible conduct on the part of the person concerned;  

(c) psychopathic disorder; or (d) any other disorder or disability of mind which does not amount to a mental handicap. 

Please see Annex C of the Guidance Notes for the major duties and responsibilities of different categories of security work. 

 

注二：  申请人可能需要提供医生证明书，以证明其体格适宜执行所申请的保安人员类别的职务。未能提供所需医生证

明书的申请人，警务处处长可拒绝有关申请。 

Note 2: Applicants may be required to provide medical certificates to prove their fitness to perform the duties of security 

personnel of the category being applied for.  The Commissioner of Police may refuse to issue SPPs to applicants who 

fail to provide the required medical certificates. 

 

戊部    对保安工作的熟练程度  

Part E   Proficiency in Security Work 

I.  拟担任「甲」、「乙」或「丙」类保安工作的许可证申请人必须符合下列其中一项要求 :  

 (请参阅申请指引附件 A) 

 An SPP Applicant for Category A, B or C security work must satisfy one of the following  

 (Please see Annex A of the Guidance Notes):- 

请在适当位置加上 [ ]号并夹附有关证明文件的副本  

Please [] in the appropriate box and attach copies of the relevant supporting documents 

(i) 在提交申请前的一年内，通过保安及护卫业管理委员会认可及公布的技能测试；或  

has passed a trade test recognized and announced by the Security and Guarding Services Industry Authority 

within one year before submitting the application; or 

□ 

(ii) 在提交申请前的五年内，曾在香港合法地执行保安工作，而且累积至少三年工作经验 ; 或  

has at least three years of cumulative working experience in performing security work lawfully in 

Hong Kong over the past five years immediately before submitting the application; or 

□ 

(iii) 在提交申请前的两年内，曾在香港合法地执行保安工作，而且累积至少一年工作经验 ; 或  

has at least one year of cumulative working experience in performing security work lawfully in Hong Kong 

over the past two years immediately before submitting the application; or 

□ 

(iv) 在提交申请前的一年内，通过一项保安培训课程的结业考试，而该课程须符合保安及  

护卫业管理委员会认可及公布、旨在保证质素的计划中的规定。  

has passed a course-end examination, within one year before submitting the application, of a security training 

course that has met the requirements of a scheme for quality assurance endorsed and announced by the 

Security and Guarding Services Industry Authority. 

□ 

II. 拟担任「丁」类保安工作的许可证的申请人亦必须曾接受适当训练，或证明具备和熟悉执行职

务所需的技巧和技术，并须夹附下列文件： (请参阅申请指引附件 A)  
An SPP Applicant for Category D security work shall have received appropriate training or can demonstrate the 

capability and proficiency in the skills/technique required in performing his/her job and provide the following 

documents (Please see Annex A of the Guidance Notes):- 

(i) 专门技术训练证书副本；或  

copies of certificate of relevant technical training; or 
□ 

(ii) 有关「丁」类保安工作的受雇纪录副本。 (见注三 )  

records of employment showing his/her past experience in Category D security work. (See Note 3) 
□ 

 

注三：  首次申请「丁」类保安人员许可证的申请人必须出示未来雇主的聘用信，并由该雇主填写「己」部。 

Note 3: For new application for Category D SPP, the applicant must produce a letter of employment from the prospective employer 

and have Part F completed by the employer. 
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己部   雇主数据          (此部分必须由雇主填写)   (请参阅申请指引附件 A )   

Part F  Employer’s Details  (To be completed by the employer)   (Please see Annex A of the Guidance Notes) 

 

公司 / 雇主名称 (中文)  
 

Name of Company / Employer (English)  

保安公司牌照类别 (如适用) 类别 I  □ II  □ III  □ 
Type of Security Company Licence (if applicable) Type 

 

公司 / 雇主地址 (中文)  
 

Address of Company / Employer (English)  
 

公司 / 雇主电话  

  

公司 / 雇主传真号码  

Tel. No. of Company/Employer   Fax No. of Company/Employer  

 

公司 / 雇主联络人  
  

联络人电话  

Contact Person of Company/Employer  Contact Person’s Tel. No.  

 

公司 / 雇主联络人职位     
联络人电邮地址 

 

Contact Person’s Position of Company/Employer   Contact Person’s Email Address  

谨此证明，申请人获发许可证后，本公司将雇用其担任保安工作。 

This is to certify that this company is prepared to employ the applicant to undertake security duties subject to his/her being issued 

an SPP. 

雇主 / 公司负责人签署 

Signature of Employer/Authorized Officer of the Company 

 

 

 

 

签署   

Signature   

姓名 (正楷)   日期  
Name (in block letters)   Date 
 

庚部   申请人声明书       

Part G  Declaration by Applicant 

(本部分必须由申请人签署 )   (This part MUST be signed by the applicant)   

本人谨此声明，本人已阅读及明白有关的申请指引及 附件 A 及  B  的「签发保安人员许 可证准则」和「警务处处长签发

保安人员许可证的政策」。就本人所知所信，申请表内所列资料均全部属实。本人完全明白保安人员的职责，并且知

道如提供虚假或不完整数据，申请可受影响。本人明白并同意受雇资料会载列于许可证内，且须被警方查阅。本人亦

会遵从许可证附载的条件。  

I hereby declare that I have read and understood the Guidance Notes, ‘Criteria for Issuing a Security Personnel Permit’ and ‘the Policy of the 

Commissioner of Police in Issuing Security Personnel Permit’ at Annexes A & B.  To the best of my knowledge and belief, the particulars given in this 

application are true in all details.  I fully understand the duties and responsibilities of a security personnel and that any false or incomplete information 

provided in respect of this application may prejudice my application.  I understand and agree that my employment details will be shown on the SPP and 

inspected by the Police upon request.  I shall also comply with the conditions listed on the SPP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申 请 人 签 署  Applicants Signature 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申请日期   
 Date of Application  

 

 

公司印章 

Company Chop 

 

 

申请人照片  

Applicant’s 

Photograph 
公司印章 

(如有雇主/准雇主) 

Company Chop 
(if currently 

employed or has 

prospective 

employer) 



 

 SECURITY PERSONNEL PERMIT 

保 安人 员许可 证  

- PROVISION OF PERSONAL DATA - 

提 供个 人资料  

 

Purpose of Collection 收集资料的目的  

 
1. The personal data provided by means of this form will be used by the Hong Kong Police Force for facilitating processing of 

applications/assessing the suitability of a permit holder to continue to hold the permit/record purpose/record update/all kinds of 

present and subsequent investigations as well as the enforcement of related permit conditions for security personnel permit 

under the Security and Guarding Services Ordinance, Cap. 460. 

 香港警务处会把申请表上填报的个人资料，作下列用途：办理申请人按照《保安及护卫服务条例》

(第 460 章 )而提出的保安人员许可证申请  /  评估许可证持有人是否适合继续持有许可证  /  纪录存

盘  /  更新纪录  /  现阶段及日后的一切调查工作，以及执行有关的发证条件。 

 

2. If you have not provided the information required by this form, we may not be able to process your application or update your 

record. 

如你没有提供表格内要求的数据，我们可能无法办理你的申请或更新你的纪录。  

 
3. Any material falsification or omission of information may result in the Commissioner’s refusal to approve the application. 

 若虚报或漏报重要资料，警务处处长可拒绝有关申请。 

 

Classes of Transferees 获转授数据的机构的类别  

 

4. The personal data you provide by means of this form may be disclosed to other government departments and public or private 

organizations for the purpose mentioned in paragraph (1) above. 

本处可能会向其他政府部门及公营或私营机构披露表格上填报的个人资料，以作上文第一段所载的用途。  

 

Access to Personal Data 查阅个人资料  

 

5. You have a right of access and correction with respect to personal data as provided for in Sections 18 and 22 and Principle 6 of 

Schedule 1 of the Personal Data (Privacy) Ordinance.  Your right of access includes the right to obtain a copy of your 

personal data provided by this form. 

 根据《个人资料 (私隐 )条例》第十八及第二十二条和附表一的第六原则，你有权查阅和更正个人  

数据，包括有权索取表格上填报的个人资料副本乙份。  

 

Enquiries 查询  

 
6. Enquiries concerning the personal data collected by means of this form, including the making of access and corrections, should 

be addressed to:  

 如对本表格所收集的个人资料有任何疑问，包括申请查阅和更正资料，请联络下列办事处人员： 

  
Executive Officer (Licensing) 

Licensing Office 

Hong Kong Police Force 

12-13/F, Arsenal House 

Police Headquarters 

No. 1 Arsenal Street 

Wan Chai, Hong Kong 

 

 

Tel. Enquiry: 2860 2973 

香港湾仔  

军器厂街一号  

警察总部  

警政大楼十二至十三楼  

香港警务处牌照课  

行政主任 (牌照 )  

 

查询电话：2860 2973 
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警告 Warning : 

(i) 违例 : 任何人士未取得有效的许可证，均不得为、答允为、自认是为或自认可为他人担任保安工作，以赚取酬劳。违例者一经定罪，可被 

罚款一万元及监禁三个月。 

Offences : No individual shall do, agree to do, or hold himself out as doing or as available to do, security work for another person for reward without a 

valid permit.  The offender is liable on conviction to a fine of $10,000 and to imprisonment for three months. 

(ii) 防止贿赂警告: 根据《防止贿赂条例》，任何人士就申请保安人员许可证事宜，索取、提供或接受利益，包括金钱和礼物，均属违法。 

Warning Against Bribery : It is an offence under the Prevention of Bribery Ordinance for any person to solicit, offer or accept any advantages including 

money and gifts in connection with the processing of any security personnel permit application. 
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保  安  人  员  许  可  证  申  请  指  引  

注意事项   

 本申请指 引及随 附的申 请表 (P ol . 9 6 6 )适 用于下 列申请 ：  

(1 )  首次申请 许可证  —  从未获发 保安人 员许可 证的 人士  

(2 )  续期申请  —  于 许 可 证 期 满 前 三 至 六 个 月 的 期 间 内 提 出

续期申请 的人士  

(3 )  重新申请 许可证  —  逾 期 续 证 或 曾 经 持 有 许 可 证 ( 即 许 可 证 被  

撤销或已 过期 )的人士  

(4 )  申请更改 许可证 工作类 别  —  须 就 其 现 有 许 可 证 增 加 或 更 改 拟 担 任 的  

保安工作 类别的 持证人  
 

 凡年满 1 8 岁并有意 申请保 安人员许 可证的 人士， 可免 费索取本 指引及 申请表 格。  

填写表格 前，请 细阅本 指引 及夹附的 「签发 保安人 员许 可证准则 」。   

 

 如申请人需要其他数据或索取申请表格，请在办公时间内与警务处牌照课人员联络：  

牌照课地 址  

香港湾仔  

军器厂街 一号警 察总部  

警政大楼 十二楼  

接受申请 表的办 公时间  

星期一至星期五  

上午九时至中午十二时四十五分  

下午二时至五时三十分  

(星期六、星期日及公众假期暂停办公 ) 

 

查询热线  

一般查询  ：  2 8 6 0  2 9 73  

有关首次 申请的 查询  ：  2 8 6 0  6 5 43  

有关续期 申请的 查询  ：  2 8 6 0  6 5 46  

电邮地址 ： security-personnel-permit@police.gov.hk 

接受以现金缴费的办公时间  

星期一至星期五   

上午九时至中午十二时四十五分  

下午二时至四时四十五分  

(星期六、星期日及公众假期暂停办公 ) 

  

请注意：  黑色暴雨 警告信 号及八 号或 以上台风 信号悬 挂时， 牌照 课会暂停 服务。  

 

费用   

 申请保安人员许可证的申请费用为 50 元，无论结果如何，此项费用都不会获发还。如

申请获批，申请人须缴交 110 元发证费。为方便处理，请于递交表格时一并缴交合共 160 元

的申请费及发证费。若申请被拒，本处会以支票及邮递方式把发证费 110 元发还。  

 

 保安人员 许可证 的各项 收费 如下：  

申请类别  费用  

1 .  首次申请  1 6 0 元  

2 .  续期  1 6 0 元  

3 .  重新申请 (如 逾期续 证或原 有许可证 被撤销 或已过 期 )  1 6 0 元  

4 .  更改许可 证工作 类别  1 6 0 元  

5 .  就许可证 更改个 人资料 或其 他事项  1 5 5 元  

6 .  补领 (如许可 证已遗 失、被 窃、损毁 或销毁 )  9 5 元  

  

所需费 用可 以现 金、 划线 支 票、易 办事 或八 达通 缴付 。 下午四 时四 十五 分后 ，本 课

只接受支 票、易 办事和 八达 通缴费； 如申请 人以现 金缴 费， 须在 下一个 工作天 前来 办理。

本 课 和 收 款 处 并 不 提 供 八 达 通 增 值 服 务 ， 申 请 人 应 确 保 八 达 通 卡 储 值 额 足 够 缴 付 所 需 费

用。如使 用划线 支票缴 费，请在支票 抬头写 上「香 港特 别行政区 政府」。如 选择网 上递交

申 请 ， 请 按 照 网 上 申 请 表 指 示 于 网 上 缴 付 所 需 费 用 ， 详 情 请 参 阅 《 网 上 申 请 牌 照 服 务 (保

安人员许 可证 )  -  申 请人须 知》 (网址：https://www.licensing.police.gov.hk/licensing)。  

 

一般資料  
 

保安及护 业管理委员会  

 《保安及 护卫服 务条例 》（ 下称「该条 例」）订 定发牌 计划监管 保安业。其目的 在 于

推动及鼓 励该行 业提高 水平 ，以协 助打 击罪案 。当 局已 根据该条 例的规 定 ，成立 了 保安及

护 卫 业 管 理 委 员 会 （下称「委员会」）， 以 订 定 向 保 安 人 员 签 发 许 可 证 的 准 则 和 条 件 。  

欲知详情 ，请浏 览委员 会网 页 (网址：http://www.sb.gov.hk/chi/links/sgsia/)。  

 

谁人需申领保安人员许可证  

 凡为他人 执行「保 安工作」以赚取酬 劳的人 士，均须 申 领许可证。所有申 请必须 递

交警务处 处长（ 下称「 处长 」）审 批。处 长会考 虑申请 人是否适 合担任 某一类 保安 工作。  

 有刑事纪 录的申 请人，不一 定会被视 为不适 当人选 。处 长会按照 申请 的 个别情 况予

以审核，但 有关申 请人必 须 符合委员 会根据 条例第 6 (1 ) (b ) ( i )条所 订定的 准则 (见 “附 件 A”)

及处长的 发证政 策 (见 “附件 B”)。  

 

「保安工作」及「保安装置」之定义  

 「保安工 作」指 下列任 何活 动：  

( a )  护卫财产 ；  

(b )  护卫任何 人或地 方以防 止或 侦测罪行 的发生 ；  

( c )  安装、保 养或修 理保安 装置 *；  

(d )  为个别处 所或地 方设计 附有 保安装置 的系统 。  

 *「 保 安 装 置 」 指 经 设 计 或 改 装 以 供 安 装 在 任 何 处 所 或 地 方 内 （ 但 并 非 在 车 辆 上 或  

车辆内 ），用 以侦测 或纪录 下列事情 的装置 ：  

( a )  罪行的发 生；或  

(b )  在 该 处 所 或 地 方 是 否 有 闯 入 者 ， 或 有 因 保 安 理 由 不 准 带 入 该 处 所 或 地 方 或  

其他任何 处所或 地方的 物品 。  

 申请人填 写申请 表「 丙 」部 时，请 参阅 “附 件 C”，以 了 解各类保 安工作 的主要 职责 。 

 

怎样递交申请表  

 申请人可 经由雇 主或选 择亲 身、邮寄 或网上 递交申 请。如选择亲 身递交 申请，申请

人须携同 有关文 件正本 以供 牌照课职 员核对 。如 选择以 邮寄方式 递交申 请，则牌照 课或会

要求申请 人出示 申请表 夹附 的证明文 件的正 本 ，以供 查 核。如 选择 网上递 交申请 ，申请人

须 按 照 网 上 申 请 表 指 示 上 载 申 请 所 需 文 件 ， 详 情 请 参 阅 《 网 上 申 请 牌 照 服 务 (保 安 人 员许

可证 )  -  申请 人须知 》 (网址：https://www.licensing.police.gov.hk/licensing)。  

 

处理申请所需时间  

 牌 照 课 处 理 每 项 申 请 一 般 需 要 六 个 工 作 日 ， 但 实 际 所 需 时 间 则 要 视 乎 牌 照 课 当 时  

要处理的 申请数 目及申 请人 提供的资 料是否 完备而 定。假如申请 人提供 的资料 不足 ，牌照

课便需要 较长时 间处理 有关 申请。  

 

怎样领取许可证  

 申 请 人 如 经 准 雇 主 / 现 有 雇 主 递 交 许 可 证 申 请 表 ， 则 牌 照 课 会 将 其 许 可 证 寄 给  

有 关 雇 主 ， 再 由 雇 主 发 给 申 请 人 ； 但 倘 若 申 请 人 事 先 表 明 要 亲 自 领 取 许 可 证 或 要 求  

将许可证 寄往其 住所者 则除 外 (如属 后者， 申请人 须提 交住址证 明 )。  

 

有效期  

 许可证有 效期为 五年， 或由 处长指定 的较短 期限。  

 

续期  

 续期申请 必须于保安人员许可证届满前三至六个月的期间内提出。
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发给保安人员许可证的条件 
 

 保安人员许可证持有人须遵守根据条例第 6(1)(b)(ii)条所订定的签发保安人员许可证条件。保安

人员许可证持有人如非依照保安人员许可证的签发条件而担任保安工作，即属违法，可予以检控。  

 

许可证持有人必须：  

 

(a) 在值班时一直携带该许可证；  

(b) 在警务人员要求查阅时，出示许可证；  

(c) 若出现下列情况，则须在十四日内，以书面通知警务处处长：  

(i) 更换雇主事宜，除非受雇于持牌保安公司；及  

(ii) 遭采取刑事检控行动。  

(d) 只能从事许可证所注明的该类保安工作；  

(e) 不能每月工作超过 372 小时，及在正常情况下不能每天工作超过 12 小时；  

(f) 不得违反保安人员的工作规定，例如不得在值班时睡觉，或在执行职务时疏忽职守；  

(g) 从事甲类和／或乙类保安工作的持证人，须在下列情况下，向警务处牌照课提交由注册

医生 (见注*)签发的医生证明书，以证明适宜执行所需职务︰  

(i) 如持证人在申请许可证时未满 65 岁，须在年届 65 岁时提交医生证明书，其后每

两年提交一次；或  

(ii) 如持证人在申请许可证时已届 65 岁或以上，须于获发许可证后每两年一次提交医生

证明书。 

 

 持证人须于年满65岁时或上述相关两年期结束前三个月内，向警务处牌照课提交医生证明书。

医生证明书须于持证人提交证明书日期前四个月内由注册医生签发。  

 

注 * 

注册医生是指已根据《医生注册条例》 (第 161 章 )注册的人士。  

 

撤销许可证  

 

 凡持证人被裁定触犯附表 2 第 2 栏所指明的罪行 (见附件 B 的附录 1)，并因该罪行  

而 被 判 该 附 表 第 3 栏 就 该 罪 行 指 明 的 刑 罚 ， 处 长 须 藉 发 给 该 人 的 书 面 通 知 ， 撤 销 有 关  

许可证。  
 

 保 安 及 护 卫 业 管 理 委 员 会 的 网 页 载 有 已 失 效 但 仍 未 交 还 发 牌 当 局 的 保 安 人 员  

许可证的编号，雇主可浏览该网页 (http://www.sb.gov.hk/chi/links/sgsia/ )查阅有关资料。警务处牌照

课会定期将最新资料上载该网页内。  

 

违例  

 

 任 何 人 士 未 取 得 有 效 的 许 可 证 ， 均 不 得 为 、 答 允 为 、 自 认 是 为 或 自 认 可 为 他 人 

担任保安工作，以赚取酬劳。违例者一经定罪，可被罚款一万元及监禁三个月。 

 

防止贿赂警告  

 

 根据《防 止贿赂 条例》 (第 2 0 1 章 )，任何人 士就申 请保 安人员许 可证事 宜，索 取、  

提供或接 受利益 ，包括 金钱 和礼物， 均属违 法。  

 

上诉反对决定  

 

 任何人如 因根据 香港法 例第 4 6 0 章《保安及护卫服 务条 例》第 1 4 (5 )、 1 5 (3 )、 1 6 (4 )

或 1 8 (4 )条所作 的拒绝 决定 而感到受 屈，可 在收到 该决 定的通知 后的 1 0 日内向行 政上诉委

员会提出 上诉。 地址是 香港 添马添美 道 2 号政府 总部东 翼 3 楼 3 2 1 室，或致电 2 8 1 0  2 0 92

查询。上 诉人须 出席上 诉委 员会安排 的聆讯 。  

请确保申请书已夹附下列文件：  

1. 已填妥并签署的申请表。  

2. 申请人的香港身份证影印本。  

3. 正面不带帽的近照一张 (不少于 50 毫米 x 40 毫米 )，须贴于申请表「庚」部并盖上公司印章 (如

现正受雇或有准雇主 )。  

4. 「甲」类和／或「乙」类保安工作的申请人如年届 65 岁或以上，申请时须夹附注册医生签发

的医生证明书 (见注 2)正本，并须于其后每两年再递交一次。未满 65 岁的「甲」类、「乙」类

和／或「丙」类保安工作申请人，如警务处处长认为有合理需要，则或须提交由注册医生签

发的医生证明书 (见注 2)。有关医生证明书的标准表格可向本课索取。  

5. 就 「 丁 」 类 保 安 工 作 而 言 ， 申 请 人 应 曾 接 受 适 当 的 训 练 ， 或 能 证 明 具 备 和 熟 悉 执 行  

职 务 时 所 需 的 技 巧 及 技 术 ( 这 类 申 请 人 须 夹 附 专 门 技 术 训 练 证 书 副 本 或 从 事 这 类  

保安工作的受雇纪录副本 )。如属首次申请，申请人须出示未来雇主的聘用信。  

6. 合 共 160 元  的划线支票一张 ( 即 「 申 请 费 」 50 元 及 「 发 证 费 」 110 元 ) ， 抬 头 请 写  

「香港特别行政区政府」。  

7. 如作续期／重新申请，申请人须提供现有 /已过期保安人员许可证正面及背面的影印本。  

8. 如属更改许可证保安工作类别的申请，须提供有关证明文件。  

9. 申请人如要求牌照课将许可证寄往其住所，须提交住址证明影印本。例如各类政府部门所发

出的信件、公用事业缴费单或银行信件等。  

 

对保安工作的熟练程度 (适用于「甲」、「乙」或「丙」类保安人员许可证 )  

10. 在提交申请前的一年内，通过保安及护卫业管理委员会认可及公布的技能测试的证明文件影

印本；或  

11. 在 提 交 申 请 前 的 五 年 内 ， 曾 在 香 港 合 法 地 执 行 保 安 工 作 ， 而 且 累 积 至 少三年 工 作  

经验的证明文件影印本；或  

12. 在 提 交 申 请 前 的 两 年 内 ， 曾 在 香 港 合 法 地 执 行 保 安 工 作 ， 而 且 累 积 至 少一年 工 作  

经验的证明文件影印本；或  

13. 在提交申请前的一年内，参加并通过一项保安培训课程的结业考试的证明文件影印本 (该  

课程须符合委员会认可及公布、旨在保证质素的计划中的规定 )。  

14. 申 请 人 如 能 提 交 报 考 委 员 会 认 可 及 公 布 的 技 能 测 试 的 证 明 文 件 ， 或 提 交 报 读 保 安  

培 训 课 程 的 证 明 文 件 ( 该 课 程 须 符 合 委 员 会 认 可 及 公 布 、 旨 在 保 证 质 素 的 计 划 中 的  

规定 )，牌照课亦会接受其申请。然而，牌照课须确定有关申请人是持有许可证的适当人选，

并 有 待 申 请 人 提 交 通 过 技 能 测 试 或 保 安 培 训 课 程 结 业 考 试 的 证 明 文 件 ，  

方会予以签发许可证。  

1 5 .  申请人可提供粮单、强积金供款文件或雇主发出的证明信或在职证明，以证明申请人具有有

关的保安工作经验。  

 

居港年期  

1 6 .  居港不足七年的中国籍申请人，须 附单程通行证 /签证身份书影印本 (香港永久 性居 民

除外 )。  

1 7 .  非 中 国 籍 申 请 人 如 非 香 港 永 久 性 居 民 ， 须 附 护 照 影 印 本 ， 以 便 警 务 处 查 核 其 在  

港期间的 受雇情 况。  

1 8 .  居港年期不足三年的申请人，须出示原居地发出的无犯罪纪录证明书。    
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附件 A 
 

 

 保安及护卫服务条例（第 460 章） 

（根据第 6(1)(b)(i)条发出的公告） 

 

签发保安人员许可证准则 

 

现藉宪报公告，保安及护卫业管理委员会 (以下简称  “管理委员会” )现依据  《保安及护卫服务条例》  

第 6(1)(b)(i)条的规定，订明下列经修订的准则(以下简称 “修订准则” )，由宪报刊登当日起取代在二零一五年

十二月十八日第 9730 号公告所载准则，以便根据该条例发出许可证。任何人必须符合下列就某类保安工作而

订明的准则，方可获警务处处长根据该条例发出许可证，从事该类保安工作。 

 

(甲) 只限“单幢式私人住宅建筑物”而无须携带枪械弹药执行的护卫工作 (见注 1) 

(a)  年龄  申请人提交申请时须年满 18 岁或以上。 

(b)  体格  申请人必须具备适宜执行职务的体格。如申请人年届 65 岁或以上，须提交由注册医生

签发的医生证明书(见注 2)，证明适宜执行所需职务。如申请人未满 65 岁，而警务处 

处长认为有合理需要，则或须提交由注册医生签发的医生证明书(见注 2)。 

(c)  品行良好  申请人必须品行良好，其受雇纪录、刑事纪录(见注 3)及其他有关因素均在考虑之列。 

(d)  对保安工作 

的熟练程度 

 申请人须符合下列其中一项要求： 

(i) 申请人必须在提交申请前的一年内，通过管理委员会认可，并以适当方式公布的 

技能测试；或 

(ii) 申请人在提交申请前的五年内，必须曾在香港合法地执行保安工作，而且累积至 

少三年工作经验(见注 4)；或 

(iii) 申请人在提交申请前的两年内，必须曾在香港合法地执行保安工作，而且累积至 

少一年工作经验(见注 4)；或 

(iv) 申请人必须在提交申请前的一年内，通过一项保安培训课程的结业考试，而该 

课程须符合管理委员会认可并以适当方式公布、旨在保证质素的计划中的 

规定。 

 

(乙) 就任何人、处所或财产提供的、无须携带枪械弹药执行的护卫工作(但并非包括在甲类之内者) 

(a)  年龄  申请人须年满 18 岁或以上。从事这类保安工作的年龄上限为 70 岁。 

(b)  体格  申请人必须具备适宜执行职务的体格。如申请人年届 65 岁或以上，须提交由注册医生

签发的医生证明书(见注 2)，证明适宜执行所需职务。如申请人未满 65 岁，而警务处 

处长认为有合理需要，则或须提交由注册医生签发的医生证明书(见注 2)。 

(c)  品行良好  申请人必须品行良好，其受雇纪录、刑事纪录(见注 3)及其他有关因素均在考虑之列。 

(d)  对保安工作 

的熟练程度 

 申请人必须符合下列其中一项要求： 

(i) 申请人必须在提交申请前的一年内，通过管理委员会认可，并以适当方式 

公布的技能测试；或 

(ii) 申请人在提交申请前的五年内，必须曾在香港合法地执行保安工作，而且累积至 

少三年工作经验(见注 4)；或 

(iii) 申请人在提交申请前的两年内，必须曾在香港合法地执行保安工作，而且累积至 

少一年工作经验(见注 4)；或 

(iv) 申请人必须在提交申请前的一年内，通过一项保安培训课程的结业考试，而该 

课程须符合管理委员会认可并以适当方式公布、旨在保证质素的计划中的 

规定。 

 

 

(丙) 须携带枪械弹药执行的护卫工作 

(a)  年龄  申请人须年满 18 岁或以上。从事这类保安工作的年龄上限为 60 岁。 

(b)  体格  申请人必须具备适宜执行职务的体格。如警务处处长认为有合理需要，则或须提交由 

注册医生签发的医生证明书(见注 2)。 

(c)  品行良好  申请人必须品行良好，其受雇纪录、刑事纪录(见注 3)及其他有关因素均在考虑之列。 

(d)  对保安工作 

的熟练程度 

 申请人必须符合下列其中一项要求： 

(i) 申请人必须在提交申请前的一年内，通过管理委员会认可，并以适当方式公布的 

技能测试；或 

(ii) 申请人在提交申请前的五年内，必须曾在香港合法地执行保安工作，而且累积至 

少三年工作经验(见注 4)；或 

(iii) 申请人在提交申请前的两年内，必须曾在香港合法地执行保安工作，而且累积至 

少一年工作经验(见注 4)；或 

(iv) 申请人必须在提交申请前的一年内，通过一项保安培训课程的结业考试，而该 

课程须符合管理委员会认可并以适当方式公布、旨在保证质素的计划中的 

规定。。 

(e)  枪械牌照  申请人须持有由警务处处长签发，执行职务时所需枪械的有效牌照。 

 

(丁) 安装、保养及／或修理保安装置及／或(为个别处所或地方)设计附有保安装置的系统 

(a)  年龄  申请人须年满 18 岁或以上。 

(b)  熟练程度  申请人必须曾接受适当训练，或证明具备和熟悉(见注 5)执行职务时所需的技巧和 

技术。 

(c)  品行良好  申请人必须品行良好，其受雇纪录、刑事纪录 (见注 3)及其他有关因素均在考虑 

之列。 

(d)  未来雇主的 

聘用证明 

 申请人首次申请许可证时，必须出示未来雇主的聘用信。 

 

注  

(1)  单幢式私人住宅建筑物，是指一座独立*建筑物： 

(a) 有上盖及外墙围封，外墙由地基伸展至屋顶；及 

(b) 主要用作私人住宅用途；及 

(c) 只得一处主要通道+。 

* 若以大部份层数而言，人们必须通过较高或较低层、天台或街道，方可到达另一幢大厦同一层的单位，

则该幢大厦便属独立建筑物。 
+ 「主要通道」指居民最常用以通往单位的入口闸门、升降机大堂或楼梯，而紧急及走火通道除外。 

(2)  注册医生是指已根据《医生注册条例》（第 161 章）注册的人士。香港警务处牌照课备有医生证明书的标准

表格。医生证明书须于申请人提交申请前四个月由注册医生签发。 

(3)  警务处处长须考虑申请人所犯刑事罪行的性质，并可根据《保安及护卫服务条例》第 14(5)(b)条，把申请 

转介保安及护卫业管理委员会议决。倘属下列情况者，一般不会获发许可证： 

(a) 在提交申请前的五年内，被裁定触犯《保安及护卫服务条例》附表 2 第 2 栏所订明的任何一项罪行，并

因此而被判处该附表第 3 栏就该罪行所订明的刑罚；或 

(b) 正在接受感化、签保、减刑或缓刑期间；或 

(c) 入狱刑满获释不逾三年；或 

(d) 在提交申请前的五年内，被裁定触犯三项或以上罪行。定额罚款通知书、交通传票、非法摆卖、摆放 

杂物阻街、随地弃置垃圾、乱过马路和未有按照保释规定向警署或法庭报到属轻微罪行，可获得豁免。 

(4)  申请人可提交有关证明文件、雇主提供的证明书或由其本人作出的法定声明，作为工作经验的证明。 

(5)  申请人须夹附专门技术训练证书，或有关这类保安工作的受雇纪录副本。 

  

 

保安及护卫业管理委员会 

(主席罗孔君代行)
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附件 B 

 

保安人员许可证申请  

有关警务处处长向有犯罪纪录人士  

签发保安人员许可证的政策  

根 据 香 港 法 例 第 4 6 0 章 《 保 安 及 护 卫 服 务 条 例 》第 14(5) 条， 警 务 处 处 长  

(下 称 「 处 长 」 )审 批 保 安 人 员 许 可 证 (下 称 「 许 可 证 」 )申 请 时 ， 必 须 信 纳 申 请 人 适合 担 任

保 安 工 作 ， 方 会 发 给 他 /她 许 可 证 。 假 如 申 请 人 犯 有 刑 事 纪 录 ， 处 长 在 决 定 申 请 人 是 否  

适当人选 时，则 会考虑 下列 各项：  

 

(甲 )  申 请 人 被 定 罪 与 提 出 申 请 的 时 间 差 距 。 五 年 前 的 定 罪 纪 录 可 能  

不在计算 之列；  

(乙 )  申请人所 犯罪行 的性质 ；  

(丙 )  法院判处 的刑罚 ；  

(丁 )  申请人被 定罪时 的年龄 ；以 及   

(戊 )  申请人有 否重犯 相同或 类似 罪行。  

 

倘 若 处 长 认 为 申 请 人 过 去 的 刑 事 纪 录 ， 足 以 显 示 他 / 她 并 不 适 合 持 有  

许可证， 处长便 会将结 果通 知申请人 ，并会 邀请他 /她 提交书面 申辩。  

 

有 关 申 请 日 期 与 定 罪 纪 录 的 时 间 差 距 ， 除 非 申 请 人 所 犯 的 罪 行 性 质  

严重，否 则，五 年或以 前留 下的定罪 纪录对 有关申 请一 般不会有 太大影 响。  

 

此 外 ， 根 据 保 安 及 护 卫 业 管 理 委 员 会 所 订 的 签 发 许 可 证 准 则 ， 申 请 人 倘 属 下 列  

情况，一 般不会 获发许 可证 ：  

 

(甲 )  在 提 交 申 请 前 的 五 年 内 ， 被 裁 定 触 犯 《 保 安 及 护 卫 服 务 条 例 》  

附表 2 (见 “附 录 1 ” )第 2 栏 所订明的 任何一 项罪行 ，并 因此而被 判处该 附表  

第 3 栏就该罪行 所订明 的刑 罚；或  

(乙 )  正在接受 感化、 签保、 减刑 或缓刑期 间；或  

(丙 )  入狱刑满 获释不 逾三年 ；或  

(丁 )  在 提 交 申 请 前 的 五 年 内 ， 被 裁 定 触 犯 三 项 或 以 上 罪 行 。 定 额 罚 款 通 知 书 、  

交通 传票 、非 法摆 卖、 摆 放 杂物 阻街 、随 地弃 置垃 圾 、 乱过 马路 和未 有按 照

保释规定 向警署 或法庭 报到 属轻微罪 行，可 获得豁 免。  

 

 

香港警务处牌照课  

二零零三 年四月 一日  

 

附件 B 

附录 1 

香港法例第 46 0 章《保安及护卫服务条例》 

 

附表 2  条文标题：  可引致许可证被撤销的罪行  

项  罪行  罚则  

1. 任何违反《社团条例》 (第 151 章 )或《危险药物条例》 (第 134 章 )的罪行  任何刑罚  

2. 任何涉及欺诈或不诚实行为的罪行  任何刑罚  

3. 任何涉及暴力的罪行  监禁  

4. 任何违反《刑事罪行条例》 (第 200 章 )第 XII 部的罪行  任何刑罚  

 

附件 C 

 

保安工作  

主要职责说明  

 

甲类  —  只限「单幢式私人住宅建筑物」而无须携带枪械弹药执行的护卫工作 (见 “注 (1 )” )  

(a )  防止他人 擅闯物 业。  

(b )  口头或书 面报告 及纪录 事故 。  

( c )  时常保持 警觉， 并能识 别风 险。  

(d )  发 生 紧 急 事 故 时 ( 例 如 ： 火 警 、 爆 窃 、 台 风 、 山 泥 倾 泻 及 其 他 灾 祸 ) ， 采 取  

适当行动 ；必要 时操作 消防 装置及其 他应急 设备， 通知 住户及报 警。  

( e )  采取必要 行动， 以确保 防烟 门经常关 闭及走 火通道 畅通 无阻等。  

 

乙类  —  就任何人、处所或财产提供的、无须携带枪械弹药执行的护卫工作  (但并非包括

在甲类之内者 )  

基 本 上 与 甲 类 相 同 ， 但 要 求 较 高 及 责 任 较 大 ， 因 为 这 类 保 安 人 员 可 能 须 守 卫 任 何 类 型 的  

处 所 (包 括 商 业 处 所 、 工 业 处 所 、 住 宅 、 购 物 中 心 、 酒 店 等 )、 及 /或 人 流 、 单 位 和 出 入  

通道众多 的建筑 物。此 外， 乙类保安 工作许 可证的 持有 人还须巡 视处所 及财产 。  

 

丙类  —  须携带枪械弹药执行的护卫工作  

(a )  收集和交 付运送 的贵重 财物 或现金。  

(b )  发生紧急 事故时 能应变 。  

( c )  确保运送 任务在 可靠安 全的 环境下进 行。  

(d )  为银行及 珠宝店 等执行 巡逻 及站岗护 卫工作 。  

( e )  时常保持 警觉， 并能识 别风 险。  

 

丁类  —  安装、保养及／或修理保安装置及／或 (为个别处所或地方 )设计附有保安装置的

系统  

 

注(1)  单幢式私人住宅建筑物，是指一座独立*建筑物： 

(a) 有上盖及外墙围封，外墙由地基伸展至屋顶；及 

(b) 主要用作私人住宅用途；及 

(c) 只得一处主要通道+。 

* 若以大部分层数而言，人们必须通过较高或较低层、天台或街道，方可到达另一幢大厦 

同一层的单位，则该幢大厦便属独立建筑物。 

+ 「主要通道」指居民最常用以通往单位的入口闸门、升降机大堂或楼梯，而紧急及走火 

通道除外。 

 

 
 


